f
’. Leibniz-Institut fir
Wirtschaftsforschung Halle

Stellenausschreibung

Das Leibniz-Institut fiir Wirtschaftsforschung Halle (IWH) sucht zum 1. April 2017 zur Unterstiitzung
der wissenschaftlichen Bibliothek eine

studentische Hilfskraft (w/m) fiir 25 Stunden monatlich,

zunachst befristet fiir ein Jahr. Studierenden wird die Mdoglichkeit geboten, Einblicke in die Organisation und
den Ablauf der Erarbeitung von wirtschaftswissenschaftlichen Informationsdienstleistungen zu erlangen.

Aufgabenbereiche

Pflege und Aktualisierung von Datensatzen
Arbeit mit Bibliothekssoftware

Sie besetzen an zwei Nachmittagen in der Woche von 15 Uhr bis 18 Uhr den Empfang des Instituts, der sich
in der Bibliothek befindet. Sie betreuen in dieser Zeit auch die Nutzerinnen und Nutzer der Bibliothek.

Zu Thren Aufgaben gehort weiterhin die Arbeit mit und im Online-Katalog der Bibliothek, in den Sie selbst-
standig Bestdnde und Datenséatze einpflegen.

Qualifikation und Anforderungen

sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen sowie Internetkenntnisse

Teamfahigkeit, Zuverldssigkeit, aktive Kommunikationsbereitschaft sowie gute Umgangsformen

sichere Englischkenntnisse

Freude an sorgfiltigem und selbststindigem Arbeiten — wir erwarten, dass Sie Verantwortung fiir die
Qualitat Ihrer Arbeit iibernehmen

Einzureichende Unterlagen

Bitte reichen Sie folgende Unterlagen in einer PDF-Datei ein:

Motivationsschreiben, in dem Sie Ihr Interesse an der Tatigkeit begriinden und erlautern, welche bisherigen
wissenschaftlichen oder praktischen Arbeiten Sie fiir die Tatigkeit besonders befiahigen (max. 1 Seite)
Lebenslauf (Kurzfassung)

Kopie Abiturzeugnis

Kopie Bachelorzeugnis (soweit vorhanden)

Kopie Leistungsscheine der Universitit

Kopie Immatrikulationsbescheinigung

Kopie Arbeits- und/oder Praktikumszeugnisse (soweit vorhanden)

und richten Sie Ihre Bewerbung per E-Mail bis zum 28.02.2017 an Susann Rosipal, susann.rosipal@iwh-
halle.de, die Ihnen fiir Riickfragen und Auskiinfte gern zur Verfiigung steht.
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